
Entscheiden Sie sich mit uns für den ganzheitlichen Dienst am Menschen im Marienhaus Klinikum St. Elisabeth Saarlouis.

Das Marienhaus Klinikum St. Elisabeth Saarlouis, Akademisches Lehrkrankenhaus der Universität des Saarlandes, verfügt über
406 Planbetten mit 11 Hauptfachabteilungen. Eine Praxis für Strahlentherapie, eine Bereitschaftsdienstpraxis für Erwachsene
der Kassenärztlichen Vereinigung, ein ambulantes OP- Zentrum und weitere Facharztpraxen ergänzen das Angebot.

Sekretärin (m/w/d) für unsere Klinik für Kinder- und
Jugendmedizin
ab sofort / Part-time employee / unbefristet

Ihr Engagement ist uns wichtig, deshalb bieten wir Ihnen:
eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit
ein kompetentes, kollegiales und aufgeschlossenes Team
eine Vergütung nach den Richtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) 
eine zusätzliche Altersversorgung
geförderte Berufsunfähigkeitsversicherung
interessante Fort- und Weiterbildungsmöglichkeiten, unter anderem durch die MH-interne Bildungsakademie
Inanspruchnahme des modernen Sozialleistungspakets der Marienhaus Gruppe
umfangreiche Mitarbeiterangebote (z.B. Dienstrad-Angebot, coporate benefits, etc.)
ein Arbeitgeber mitfinanziertes Jobticket

Wir wünschen uns:
eine abgeschlossene Ausbildung als medizinische Fachangestellte (m/w/d)  
mehrjährige Erfahrung in organisatorischen Bereichen einer Klinik oder vergleichbaren medizinischen Einrichtungen
sicherer Umgang mit Microsoft Office-Programmen 
eine hohe Dienstleistungs- und Patientenorientierung
eine strukturierte, gewissenhafte, vorausschauende und selbstständige Arbeitsweise 
hohe Eigeninitiative sowie Organisationsgeschick und die Fähigkeit, auch unvorhergesehene Situationen flexibel managen zu
können 
ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und gute Umgangsformen sowie Teamfähigkeit 
sichere Ausdrucksweise in Wort und Schrift 
absolute Diskretion und Vertrauenswürdigkeit 

Fragen beantwortet Ihnen unsere Stellv. Kaufmännische Direktorin Frau Eugenia Kompe, Tel. 06831 16-2005.



Wir freuen uns auf Ihre Online-Bewerbung über unser Bewerbungsportal!
Sollten Sie sich per Post oder E-Mail bewerben, werden Ihre Daten standardmäßig digitalisiert und weiterverarbeitet.

Jetzt bewerben

Marienhaus Klinikum St. Elisabeth Saarlouis
Kapuzinerstraße 4 • 66740 Saarlouis

Weitere Infos unter www.marienhaus-klinikum-saar.de

https://marienhaus-klinikum-saar.onlyfy.jobs/application/apply/5wynev3ssn6ho9c58z5wqjkzte4hpef
https://www.marienhaus-klinikum-saar.de

